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CONTRATO DNP-1000-2024

EVENTO
DNP-141-26-DGPSGR

NOMBRE DEL EVENTO
LLEGADA AL TERRITORIO —GUAVIARE -
SUBDIRECCION DE ASISTENCIA TECNICA.

DEPENDENCIA SOLICITANTE
DIRECCION DE GESTION Y PROMOCION DEL SGR
- SUBDIRECCION DE ASISTENCIA TECNICA
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LUGAR DEL EVENTO
SENA Regional Guaviare - CDATTG (Sede El Modelo), Cra. 19c #
1634, San José Del Guaviare, Guaviare

FECHA DEL EVENTO
4y 5 dejunio de 2026

NUMERO DE ASISTENTES AL EVENTO
El total de asistentes al evento es de 30 asistentes para las dos
jornadas.

PERSONA SOLICITANTE
Julidn Torres Jiménez

OBJETO DEL EVENTO

Acompanfarlas jornadas de capacitacion para los componentes
conceptuales y funcionales del Sistema General de Regalias - SGR en
la Plataforma Integrada de Inversién Publica, — PIIP por parte del
equipo Mesa de Ayuda SGR.
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SOLICITUD
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Departamento
Nacional de Planeacién

SOLICITUD DE EVENTOS SERVICIOS LOGISTICOS

FECHA DE SOLICITUD:

25/05/2026

DEPENDENCIA SOLICITANTE: (Incluir el drea que
financia y la subdireccién o direccién Técnica que
solicita)

Direccién de Gestidn y Promocion del SGR - Subdireccion de Asistencia Técnica

NOMBRE DEL SOLICITANTE: JulianTorres Jimenez
TELEFONO FIJO Y CELULAR: 3173532385
SELECCIONAR

ALIMENTOS Y BEBIDAS Sl
HOSPEDAJE NO
SALON - AUDITORIO - MOBILIARIO NO
PRODUCCION AUDIOVISUAL Y TECNOLOGICA NO
PRODUCCION DE SONIDO NO
ELEMENTOS COMUNICATIVOS NO
TRANSPORTE NO
OTROS SERVICIOS Sl

INFORMACION DEL EVENTO

NOMBRE DEL EVENTO: (Concreto)
Ejemplo: reunién, socializacién, foro,
evento, taller, capacitacién, seminario etc

Llegada al territorio —GUAVIARE -Subdireccidn de asistencia técnica.

FECHA DEL EVENTO:

4y 5 de junio de 2026

LUGAR DEL EVENTO (Ciudad, Municipio,
Corregimiento etc)

SENA Regional Guaviare - CDATTG (Sede El Modelo), Cra. 19¢ # 1634, San José Del Guaviare, Guaviare

DESCRIPCION TECNICA DEL EVENTO ( Breve)

Acompaiiar las jornadas de capacitacidn para los componentes conceptuales y funcionales del Sistema General de Regalias - SGR en
la Plataforma Integrada de Inversion Publica, — PIIP por parte del equipo Mesa de Ayuda SGR.

ASISTENTES DEL EVENTO

El total de asistentes al evento es de 30 asistentes para las dos jornadas.

CONTACTO DEL EVENTO: Alejandra Moreno
TELEFONO/CELULAR: 3008644954
¢ELEVENTO REQUIERE PERMISO DE N

o

GOBIERNO?

ALIMENTOS Y BEBIDAS

Direccion de entrega:

SENA Regional Guaviare - CDATTG (Sede El Modelo), Cra. 19c # 1634, San José Del Guaviare, Guaviare

Fecha y Hora del Servicio:

8:30a.m

Contacto para entrega:

Daisy Julieth Mondragon Hernandez

Teléfonos del contacto: 3159284487
Servicio/Menaje CANTIDAD Hora Observaciones / Justificacién
Refrigerio AM 30 10.00 a.m. Refrigerio de sal empacados con bebida. — 4 de junio
permanente AMy PM (De ) . . -
Estacion de café (Agua. Aromdtica, leche y galletas) — 4 de junio
Estacion de Café 30 8:30ama12:30 m.m.yde (g Ve ) J
2:00 p.m. a 5:30 p.m)
Refrigerio AM 30 10.00 a.m. Refrigerio de sal empacados con bebida. -5 de junio
permanente AMy PM (De 8:30 |Estacion de café (Agua. Aromdtica, leche y galletas) 5 de junio.
Estacion de Café 30 ama 12:30 m.m. y de 2:00
p.m.a5:30 p.m)
Otros:
TIPO DE SERVICIO DESCRIPCION
Tipo buffet El refrigerio y la estacion de café
AYUDAS AUDIOVISUALES
Direccion de Entrega:
Fecha del Servicio: 04y 05 de junio 2026 Hora: 8:30a.m. a 12:30 m. Jornada de lamafiana y de 2:00 p.m a 5:00 p.m en
la jornada de la tarde.
Fecha Montaje: 04y 05 de junio 2026 Hora: 7:30a.m.
Fecha Desmontaje: 05 de junio 2026 Hora: 6:00 p.m.
Descripcién Técnica del Recurso o Servicio Cantidad Dias Observaciones / Justificacién
OTROS 1 2 Extension Eléctrica de 10 metros (Cable trifasico encauchetado)
Multitomas
OTROS 1 2
OTROS BIENES O SERVICIOS REQUERIDOS
CANTIDAD DESCRIPCION OBSERVACIONES / JUSTIFICACION
1 Mesero estacion de café. Parael 04 y 05 de junio de 2026

SOLICITUD DE EVENTOS SERVICIOS LOGISTICOS

FIRMA DEL SOLICITANTE:

NOMBRE DEL SOLICITANTM

CARGO DEL SOLICITANTE:  Profesional

ializado — Dil G2

de Gestion y P

1. El solicitante del evento tiene un plazo maximo de 48 horas antes del evento para cancelarlo.
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COTIZACION APROBADA

DNP-141-26-DGPSGR




NOMBRE DEL PROVEEDOR

UT LOGISTICA Y PLANEACION

CONTACTO

JACKELINE PAEZ

PRESUPUESTO DE EVENTO - COTIZACION 1

NUMERO DE CONTACTO

3164946177

Solicitud #

141-26 DGPSGR

OBJETO DEL CONTRATO GENERAL

CONTRATO DNP-1000-2024

Prestar servicios logisticos para la planeacion, organizacidn, produccién y demas acciones necesarias para la ejecucion

de eventos institucionales, asi como el disefio e implementacion de
Departamento Nacional de Planeacion y el Sistema General de Reg

las actividades de socializacion requeridas por el
lias en el cumplimiento de sus funciones.

DEPENDENCIA!

Direccidn de Gestion y Promocidn del SGR - Subdireccion de Asistencia Técnica

NOMBRE DEL EVENTO

Llegada al territorio — GUAVIARE -Subdireccién de asistencia técnica.

o] 4

RUBRO PRESUPUESTAL

FECHA INICIO DEL EVENTO

4/06/2026

FECHA DE LA SOLICITUD DEL EVENTO

3/06/2026

LUGAR DE EJECUCION

SENA Regional Guaviare - CDATTG (Sede El Modelo), Cra. 19¢ # 1634, San José Del Guaviare, Guaviare

CATEGORIA

TIPO DE EVENTO

FECHA DE TERMINACION DEL EVENTO

5/06/2026

FECHA DE LA COTIZACION DEL EVENTO

3/06/2026

DETALLE DE LA SOLICITUD - REEMBOLSOS

fTEm

DESCRIPCION

VALOR A REEMBOLSAR

REEMBOLSO

GIRO POR CONCEPTO DE REEMBOLSOS

GASTOS DE TRANSFERENCIA INCLUIDO IVA

COSTOS DE LAS TRANSACCIONES ASOCIADAS AL GIRO DE LOS RECURSOS

REQUERIMIENTO - ITEMS TARIFARIO

VALOR UNITARIO

TARIFARIO ANTES DE , VALOR UNITARIO

DESCRIPCION FRECUENCIA SUBTOTARVENTA TOTAL IVA INCLUIDO

VA 'VENTA ANTES DE IVA ANTES DE IVA
SERVICIOS Refrigerio Poblacion intermedia - catering 30 2 31.080 29.500,00 1.770.000 2.106.300
Estacion de café (Agua. Aromdtica, leche y
SERVICIOS galletas) Capital 30 2 18.235 17.300,00 1.038.000 1.235.220
Departamento - Hotel o centro de convenciones
AUDIOVISUALES Extension Eléctrica de hasta 10 cm (Cable 1 2 53.475 50.000,00 100.000 119.000
trifasico encauchetado)
AUDIOVISUALES Multitomas 5 Puertos (Instalacién en el lugar del 1 2 47.174|  44.000,00 88.000 104.720
evento.)
RECURSO_HUMANO Meseros 1 2 244.037 230.000,00 460.000 547.400
REQUERIMIENTO - ITEMS POR FUERA DEL TARIFARIO
VALOR VENTA
fTem DESCRIPCION CANT. FRECUENCIA | o DE IVA SUBTOTAL ANTES DE IVA VALOR TOTAL VENTA
DETALLE DE LA SOLICITUD - PAGOS A TERCEROS
fTEm | DESCRIPCION | CANTIDAD VALOR A PAGAR
VALOR TOTAL TERCEROS [
PRESUPUESTO ITEMS POR FUERA DEL TARIFARIO
SUBTOTAL 0 SUBTOTAL TARIFARIO 3.456.000
ADMINISTRACION - 6,93% 0 ADMINISTRACION - 6,93% 239.501
PRESUPUESTO DEL EVENTO IMPUESTOS (IVA) 19% 0] IMPUESTOS (IVA) 19% 702.145
SUBTOTAL 3.456.000 VALOR TOTAL 0 VALOR TOTAL 4.397.646
ADMINISTRACION 239.501
IMPUESTOS (IVA) 19% 702.145
VALOR TOTAL 4.397.646 PRESUPUESTO REEMBOLSOS PRESUPUESTO PAGOS A TERCEROS
SUBTOTAL PAGOS A
SUBTOTAL REEMBOLSOS 0 TERCEROS 0
ADMINISTRACION - 6,93% 0 ADMINISTRACION - 6,93% 0
IMPUESTOS ADMINISTRACION
P IMPUESTOS (IVA) 19% 0 (IVA) 19% 0
DEEVENTOS
VALOR TOTAL 0 VALOR TOTAL 0
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CORREO DE APROBACION

DNP-141-26-DGPSGR




8/6/26, 12:49 Correo de CEINTE - Aprobacion Cotizacion evento 141-26-DGPSGR-Llegada al territorio — GUAVIARE -Subdireccién de asistencia téc...
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L= Jackeline Paez <jackelinepaez@ceinte.com.co>

Z 8

Aprobacion Cotizacion evento 141-26-DGPSGR-Llegada al territorio — GUAVIARE -
Subdireccion de asistencia técnica.

Maira Alexandra Celis Jimenez <maicelis@dnp.gov.co> 4 de junio de 2026 a las 04:42 p. m.

Para: Carlos Alberto Vasquez Pinzon <carlos.vasquez@ceinte.com.co>, Jackeline Paez <jackelinepaez@ceinte.com.co>
Cc: Fredy Arturo Ramos Rincon <framos@dnp.gov.co>

Reciban un cordial saludo.

De acuerdo con el mail que antecede, adjunto aprobacidon de la cotizacion del evento 141-26-DGPSGR-
Llegada al territorio — GUAVIARE -Subdireccién de asistencia técnica, por valor de $4.397.646

Quedo atenta a cualquier novedad.

Alexandra Celis Jiménez
maicelis@dnp.gov.co

Subdireccién Administrativa y
Relacionamiento con la Ciudadania

Departamento Teléfono: 601 3815000
Nacional de Planeacion Edificio World Service
— Carrera 12 # 24 - 54 — Piso 5, Bogota, Colombia

www.dnp.gov.co

Siganos y esté siempre informado a través de nuestras redes sociales:

OODWE

De: Cristina Sanchez Herrera <crsanchez@dnp.gov.co>

Enviado: jueves, 4 de junio de 2026 04:32 p. m.

Para: Diego Felipe Romero Castaneda <dieromero@dnp.gov.co>

Cc: Maira Alexandra Celis Jimenez <maicelis@dnp.gov.co>; Maria Jose Lozano Prada <mlozada@dnp.gov.co>
Asunto: Re: Cotizacidn evento 141-26-DGPSGR-Llegada al territorio — GUAVIARE -Subdireccion de asistencia técnica.

Cordial saludo

Por medio del presente APROBAR la unica cotizacion presentada por la UT logistica y planeacién por
valor $4.397.646, para el evento "141-26-DGPSGR-Llegada Territorio Guaviare”, a realizarse del 4 al 5 de

junio de 2026, en San José Del Guaviare.

Atendiendo el memorando 20264600160123 del 3 de junio de 2026.
https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=28e220194f&view=pt&search=all&permmsgid=msg-f:1867171675225021699&simpl=msg-f:1867171675225021699
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Atendiendo las necesidades del servicio, es importante precisar que, se pueden presentar eventos a
ejecutarse en menos de 24 horas (de menor complejidad) por lo cual el contratista debe contar con la
capacidad operativa para responder agilmente a los requerimientos, y solo en este caso, el operador, no
esta obligado a presentar dos cotizaciones y bastara solo con una unica cotizacion.

Sin otro particular,

Cristina Sanchez Herrera
Directora Corporativa SGSGR
crsanchez@dnp.gov.co
Teléfono: 601 3815000
Carrera 12 # 24-54 Piso 10

Departamento Edificio World Service
Nacional de Planeacion Bogotd, Colombia
— www.dnp.gov.co

De: Diego Felipe Romero Castaneda <dieromero@dnp.gov.co>

Fecha: jueves, 4 de junio de 2026, 2:19 p.m.

Para: Cristina Sanchez Herrera <crsanchez@dnp.gov.co>

CC: Maira Alexandra Celis Jimenez <maicelis@dnp.gov.co>, Maria Jose Lozano Prada
<mlozada@dnp.gov.co>

Asunto: RV: Cotizacion evento 141-26-DGPSGR-Llegada al territorio —- GUAVIARE -Subdireccion de
asistencia técnica.

Cordial saludo Dra. Cristina,

En mi calidad de apoyo a la supervision del contrato DNP-1000-2024, y en atencién a la solicitud realizada
por el director de Gestion y Promocién de la SGSGR, mediante memorando 20264600160123 del 3 de
junio de 2026, me permito informar que, una vez revisada la cotizacién presentada por el operador logistico
para el evento "141-26-DGPSGR-Llegada Territorio Guaviare”, a realizarse del 4 al 5 de junio de 2026, en
San José Del Guaviare, Guaviare, se sugiere aprobar la cotizacion No. 1 presentada por la UT logistica y
planeacién por valor de $4.397.646.

Al respecto es necesario precisar que, el operador presenta una (1) cotizacién, teniendo en cuenta que la
solicitud se realiza con menos de (3) dias habiles a la fecha del evento y que de conformidad con lo
establecido en el anexo técnico del clausulado del contrato DNP- 1000-2024, en especial, lo contemplado en
el No. 1. SOLICITUD DE EVENTOS, que “El DNP a través del supervisor del contrato o de quien este designe
efectuara la solicitud del evento requerido con una antelacidon de minimo tres (3) dias habiles para la
organizacion del evento y/o actividades con base en la solicitud expedida por la entidad”.

El CONTRATISTA debera presentar a la supervision para la ejecucion de la totalidad de los eventos
solicitados minimo dos (2) cotizaciones junto con el cuadro comparativo en donde se evidencie el nombre
del proveedor, precio unitario, cantidad cotizada, especificacion del servicio y validez de la oferta; las cuales
deben cumplir las especificaciones técnicas establecidas y demds condiciones fijadas en el requerimiento.

Sin perjuicio de lo anterior y atendiendo las necesidades del servicio, pueden presentarse eventos que
deben ser ejecutados de manera urgente por lo que el DNP de manera excepcional podra efectuar
solicitudes de eventos con una antelacién menor a veinticuatro (24) horas es decir de menor complejidad,
por lo cual el Contratista debera contar con la capacidad operativa para responder agilmente a los
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requerimientos. Solo para estos casos, el Operador no estara obligado a presentar las dos (2) cotizaciones
indicadas, por lo que bastara una (1)_Unica cotizacidn la cual deberd responder a los precios de mercado;
sera responsabilidad del operador garantizar las mejores condiciones de calidad y precio para la atencién
del evento”.

Se remite cuadro de verificacion de cada uno de los items, de acuerdo con el tarifario del Contrato DNP-
1000-2024

Atentamente,

Profesional Especializado

Diego Felipe Romero Castaineda
Dieromero@dnp.gov.co

Direccién Corporativa SGSGR

Departamento Teléfono: 601 3815000
Nacional de Planeacion Cra. 12 # 24-54 - Piso 10 Bogota, Colombia
— www.dnp.gov.co

Siganos y esté siempre informado a través de nuestras redes sociales:

POO®E

De: Maira Alexandra Celis Jimenez <maicelis@dnp.gov.co>

Enviado: jueves, 4 de junio de 2026 12:01

Para: Diego Felipe Romero Castaneda <dieromero@dnp.gov.co>; Cristina Sanchez Herrera
<crsanchez@dnp.gov.co>

Cc: Fredy Arturo Ramos Rincon <framos@dnp.gov.co>

Asunto: Cotizacién evento 141-26-DGPSGR-Llegada al territorio — GUAVIARE -Subdireccién de asistencia técnica.

Reciban un cordial saludo

De acuerdo con la solicitud, adjunto cotizacion del evento 141-26-DGPSGR-Llegada al territorio — GUAVIARE
-Subdireccion de asistencia técnica, para su revision y aprobacidn por parte de la supervision.

Quedo atenta a cualquier novedad.

Alexandra Celis Jiménez
maicelis@dnp.gov.co
Subdireccién Administrativa y
Departamento Relgcionamiento con la Ciudadania
Nagi pld Pl g Teléfono: 601 3815000

acionat ae Flaneacion Edificio World Service

- Carrera 12 # 24 - 54 — Piso 5, Bogota, Colombia
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INFORME OPERATIVO Y EVIDENCIAS DE EVENTO No. 141-26-DGPSGR

INFORMACION GENERAL

AREA SOLICITANTE Direccién de Gestion y Promocion del SGR - Subdireccion de Asistencia Técnica
NOMBRE DEL EVENTO Llegada al territorio ~GUAVIARE -Subdireccion de asistencia técnica.
ORA DE
FECHA DE INICIO 4162026 HORA DE INICIO EVENTO 830am  |FINALIZACION 5/6/2026 FINALIZACION 5.00PM
EVENTO EV EVENTO

ENLANCE DEL

EVENTO EN SITIO ‘Alejandra Moreno CARGO Contratista
DEL jomadas de para os ¥ funcionales del Sistema General de Regalias - SGR en la Plataforma Itegrada de Inversién Publica, — PIIP por parte del equipo Mesa
EVENTO de Ayuda SGR.
jornadas de para los y funcionales del Sistema General de Regalias - SGR en la Plataforma Integrada de Inversion Publica, — PIIP por parte del equipo Mesa
EVENTO uda SGR.
DEPARTAMENTO /
MUNICIPIO DEL San José Del Guaviare, Guaviare LOCACION DEL SENA Regional Guaviare - CDATTG (Sede EI Modelo), Cra. 19c # 1634
EVENTO
PRODUCTOR
o JACKELINE PAEZ

OBSERVACIONES

DESARROLLO Y LOGISTICA

- Se entrega a satisfaccion todos los servicios contemplados y la alimentacion sobrante se puso a disposicion de Heraldi Torres , lider el evento por parte del DNP.

SERVICIOS PRESTADOS
PRESUPUESTO APROBADO TOTAL EJECUTADO y/o IMPREVISTOS
iTEM DESCIPCION
CANT. FRECUENCIA VALOR TOTAL PPTO CANT. FRECUENCIA VALOR TOTAL
SERVICIOS Refrigerio Poblacién intermedia - catering 30 2 30 2
SERVICIOS Eslaclun de café (Agua. Aromatica, leche y galletas) Capital 2 2 2 2
epartamento - Hotel o centro de convenciones

AUDIVISUALES | Extension Eléctrica de hasta 10 cm (Cable trifasico encauchetado) 1 2 N 4,397,646 1 2 N 4.397.646
AUDIVISUALES  |Multitomas 5 Puertos (Instalacion en el lugar del evento.) 1 2 1 2
RECURSO HUMANO | Meseros 1 2 1 2

OBLIGACIO P AS DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES OBSERVACIONES EVIDENCIA

Suministrar los servicios de apoyo logistico que sean necesarios para la realizacion de
eventos requeridos por el DNP, incluyendo el suministro de espacios fisicos. Para esto se
deben tener en cuenta factores como el niimero de personas que asistiran a los eventos,
horario, equipos audiovisuales necesarios para el dptimo desarrollo del evento y atencion
integral de conformidad con o requerido en la solicitud del evento.

Se prestan servicio de apoyo segin lo solicitado para el evento

COTIZACION 1 - 141-26-DGPSGR INFORME
OPERATIVO Y FOTOGRAFICO
141-26-DGPSGR

Utiizar las metodologias necesarias para la integracion y desarrollo de las
videoconferencias que se requieran para llegar a los distintos grupos y comunidades en
todo el territorio nacional,

NIA

N/A

Ejecutar los planes de medios requeridos para la divulgacién de mensajes, estrategias
planteadas y mediciones de comunicacion, con alcance nacional y regional, que definan los
escenarios de conveniencia y oportunidad a través de los cuales se deben implementar y
emitir los diferentes mensajes segin los objetivos de las estrategias de socializacion
disefiadas

NA

Apoyar y acompaiar al DNP en la planeacién, organizacion, disefio, montaje y ejecucion de
los eventos, ferias y/o actividades asociadas con las competencias del DNP, de conformidad
con el formato de solicitud de eventos (Anexo No 3).

N/A

NA

Informar e identificar los imprevistos y presentar las altemativas dentro de las veinticuatro
(24) horas previas a la realizacion de cada evento.

NIA

N/A

Entregar al supervisor del contrato para aprobacion los elementos logisticos necesarios para
Ia realizacion del evento requerido y en la cantidad solicitada, como minimo doce (12) horas
antes de cada evento, reunion y/o actividad.

Para este evento se present6 al supervisor una cotizacién. Teniendo en
cuenta los tiempos de recepcion de la solicitud y de acuerdo a los
servicios requeridos. El supervisor aprobo la cotizacion 1

SE ADJUNTA: LA SOLITUD, LA COTIZACION
1Y CORREO DE APROBACION -
141-26-DGPSGR

Realizar el respectivo montaje e instalacion de elementos audiovisuales, pruebas de
funcionamiento de los equipos, y demas insumos que se utiizaran durante el evento, de
acuerdo con lo solicitado en el Anexo No. 3 del presente contrato y efectuar el desmonte de
todos los elementos logisticos una vez haya finalizado el evento, reunién y/o actividad.

NIA

N/A

Presentar aa supervision para la ejecucion de la totalidad de los eventos solicitados
minimo dos (2) cotizaciones junto con el cuadro comparativo en donde se evidencie el
nombre del proveedor, precio unitario, cantidad cotizada, especificacion del servicio y
validez de Ia oferta; las cuales deben cumplir las especificaciones técnicas establecidas y
demés condiciones fijadas en el requerimiento, con el fin de determinar cudles son los
valores y servicios mas favorables para la entidad en razon a su calidad y precio.

Para este evento se presento al supervisor una cotizacion. Teniendo en
cuentalos tiempos de recepcién de la solicitud y de acuerdo a los
servicios requeridos. El supervisor aprobé la cotizacién 1

SE ADJUNTA: LA SOLITUD, LA COTIZACION
1'Y CORREO DE APROBACION -
141-26-DGPSGR

Presentar a la supervision para aquellos items, bienes ylo servicios que no se encuentren
en el ANEXO 2 TARIFARIO PRECIOS tres (3) cotizaciones junto con el cuadro comparativo
en donde se evidencie el nombre del proveedor, precio unitario, cantidad cotizada,
especificacion del servicio y validez e la oferta; las cuales deben cumplir las
especificaciones técnicas establecidas y demas condiciones fijadas en el requerimiento, con
&l fin de determinar cules son los valores y servicios mas favorables para la entidad en
razén a su calidad y precio.

NA

Asistir a las reuniones citadas por el supervisor del contrato, previas a los eventos,
actividades ylo ferias, para preparar y planificar la logistica

Para esta jomada no se realizd reunion de tréfico.

N/A




Velar por la seguridad y la adecuada utilizacién de los bienes que el DNP entregue al

Durante la ejecucion del CTO DNP-1000-2024 no se presents ninguna

1 CONTRATISTA y respondar por cualquier dafto que se ocasions alteracion de los bienes o e\eg\;r:;sé:mregaeos por el DNP para la NIA
Respetar o ejecutar los planes de emergencia, incluidos aquellos impartidos por las
alcaldias de las diferentes ciudades y municipios. Esta es una obligacion que implica
12 " NIA NIA
suministrar todos los elementos logisticos necesarios para el buen funcionamiento del plan
ie emergencia, de acuerdo con el requerimiento y aprobacion del supervisor del contrato.
Realizar los pagos de honorarios y gastos de desp\azam\emo a conferencistas, talleristas,
13 expositores, expertos, speakers y/o invitad les, nacionales e NA NA
previa justificacién de la Direccion Técnica solcitante, para aprobacion del supervisor del
DNP, cuando a ello hubiere lugar.
Efectuar los pagos o reembolsos que se requieran con ocasion a la ejecucion de
actividades, eventos, reuniones y mesas de negociacion o concertacion que el DNP, en
cumplimiento de su misionalidad, requiera efectuar y en la que intervengan invitados
1 nacionales pertenecientes a las diferentes etnias del pafs, minorias, o poblacién vulnerable, N
A NIA
por concepto de transporte mulhmada\ gastos de desplazamiento, reconocimiento de
jaria a cada events do. Estos,
valores de reembolsos serdn ,uswcaaos por la Direccion Técnica solicitante para ser
aprobados por el supervisor e informados al CONTRATISTA, previo al pago o reembolso.
Prestar todos los servicios solicitados, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas La cotizacién aprobada cumple con todos los servicios solicitados dentro
15 descritas en el Anexo Técnico 1 y los topes establecidos en el ANEXO — TARIFARIO DE | de los términos del tarifario, junto con el porcentaje de administracion. Lo | COTIZACION 1- 141-26-DGPSGR APROBADA
PRECIOS, de conformidad con el porcentaje de administracién presentado. anterior, con la aprobacién del supervisor del drea solicitante
B Solicitar la autorizacion del supervisor del contrato cuando sea necesario realizar alguna
6 NIA NIA
modificacion en los eventos.
Presentar al supervisor del DNP, dependiendo del sitio donde se realice el evento, las Para este evento se presento al supervisor una cotizacion. Teniendo en | SE ADJUNTA: LA SOLITUD, LA COTIZACION
17 cotizaciones para el evento o actividad a realizar, de acuerdo con las caracteristicas cuenta los tiempos de recepcion de la solicitud y de acuerdo a los 1Y CORREO DE APROBACION -
técnicas sefialadas en el presente contrato. servicios requeridos. EI supervisor aprobd la cotizacion 1 141-26-DGPSGR
Cumplir con las medidas necesarias para el suministro y manejo de los alimentos que sean Para este evento, Ia alimentacién eniregada cumple con [as
8 reateridon o larelizacion do & s, a0 conformidan o & vidad quo b cequls | disposiciones necesarias para su adecuado suministro y manipulacién, | CERTIFICADO DE MANIPULACION DE
queridos en la realizacion de los eventos, de conformidad a la normatividad que lo regula
: : garantizando el cumplimiento de la normativa vigente, asi como de los ALIMENTOS-141-26-DGPSGR
y estandares de higiene y presentacion
estandares de higiene y seguridad alimentaria.
Presemar los informes detallados una vez finalizado el evento, con base en las ) INFORME OPERATIVO Y EVIDENGIAS
19 cara s técnicas descritas en el contrato, y de acuerdo con los lineamientos Se presenta este informe como evidencia del evento finalizado C4156.DGPSGR
es«ab\ec-dos por el supervisor del contrato.
Garantizar un canal de comunicacién permanente con el DNP ya sea via telefénica,y correo| - Para el evento se garantiz el equipo y la correcta comunicacian via
20 electronico mediante el cual se brinde el soporte whatsapp y llamadas telefdnicas con el enlace NIA
necesario, en un horario 7x24, durante la ejecucién contractual. aslgnadu, en pro de la ejecucién el evento solicitado.
Brindar el acompafiamiento presencial permanente por parte del personal idoneo durante la
2 realizacién de las actividades y/o eventos programados de inicio a fin, en aras de garantizar | Para este evento se delegé permanentemente al productor JACKELINE NA
solucion efectiva y oportuna ante cualquier imprevisto o eventualidad presentada durante su PAEZ y al enlace en sitio ALEJANDRA MORENO
desarrollo,
Para este contrato se delegé permanentemente a los ejecutivos de
Garantizar durante la ejecucion del contrato como minimo el personal descrito a cuenta LILIANA ABELLO SANCHEZ, MARIA ELENA JAIME LOPEZ,
2 continuacion, dejando claridad que el contratista podré complementar este equipo con el | NEYFEE PIEDAD RODRIGUEZ MORENO, a los productores logisticos, NA
personal que considere necesario para el adecuado desarrollo de los eventos y del contrato | MILTON PATERNINA, DIANA JARAMILLO, DIEGO RAMIREZ, GINETH
en general PERILLA, FABIO CANON, JACKELINE PAEZ, ingeniero de sonido
JHONATAN FIQUITIBA y gerente de cuenta CARLOS VASQUEZ.
Disponer del recurso humano, durante toda la ejecucién del contrato, de acuerdo con los
requerimientos técnicos que se presenten en desarrollo del contrato. Sin embargo, el DNP
podra exigir, al contratista, el reiro el servicio de cualquiera de los miembros del personal | Se pone a disposicion del DNP un equipo de trabajo completo, con la
2 ue sjocula ol conirato, por motivos do seguridad delcontratante, doneidad profesional o | expariencia y capacitacén adecuads para o manejo y sjocucidn de los NA
para lo cual el Contratista tendra que eventos del CONTRATO DNP-1000-2024. Al inicio el desarrolio del
reemplazar en la iecna eslmulada por el Supervisor, al integrante del equipo por un contrato, se adjunta la documentacion de las personas contratadas.
profesional que cumpla minimo con el mismo perfl del profesional requerido o superior sin
costo adicional al DNP.
Entregar las hojas de vida y certificaciones requeridas del equipo de trabajo que realizara
Ias actividades objeto del presente contrato, en un tiempo no mayor a tres (3) dias habiles a
partir de la firma del contrato, previo al inicio de ejecucion de este. Teniendo en cuenta la Se pone a disposicién del DNP un equipo de trabajo completo, con la
2 importancia de contar con el equipo de trabajo desde el inicio de la ejecucion del contrato, | experiencia y capacitacion adecuada para el manejo y ejecucion de los NA
se aplicaré a titulo de ANS una sancion equivalente a Un Salario Minimo Legal Mensual eventos del CONTRATO DNP-1000-2024. Al inicio el desarrollo del
Vigente (1 SMLMV), por cada dia de mora en la entrega de las hojas de vida junto con los contrato, se adjunta la documentacion de las personas contratadas.
soportes del equipo minimo de trabajo, el cual se descontara de la primera cuenta
entregada y aprobada.
2 Cumplir las demés actividades relacionadas con el objeto del contrato que sean solicitadas |~ Se cumplen con las demés actividades relacionadas con el objeto el NA
NP DNP

por el supervisor del D!

contrato solicitadas por el supervisor el

ELABORO

JACKELINE PAEZ
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Departamento 'l'ib&?&seﬂ‘éféﬁ REGISTRO FOTOGRAFICO DE EVENTO No 141-26-DGPSGR

Macional de Planeacidn

REGISTRO FOTOGRAFICO

Refrigerio Poblacion intermedia - catering - Cantidad: 30 - Dia: 05/06/2024

"Estacion de café (Agua. Aromdtica, leche y galletas) Capital "Estacion de café (Agua. Aromdtica, leche y galletas) Capital
Departamento - Hotel o centro de convenciones - Cantidad: 30 - Dia: 04/06/2026" Departamento - Hotel o centro de convenciones - Cantidad: 30 - Dia: 05/06/2026"




Extension Eléctrica de hasta 10 cm (Cable trifdsico encauchetado) -
Cantidad: 1 - Dia: 04/06/2026

Extension Eléctrica de hasta 10 cm (Cable trifdsico encauchetado) -
Cantidad: 1 - Dia: 05/06/2026

Multitomas 5 Puertos (Instalacién en el lugar del evento.) -
Cantidad: 1 - Dia: 04/06/2026

Multitomas 5 Puertos (Instalacién en el lugar del evento.) -
Cantidad: 1 - Dia: 05/06/2026

Meseros - Cantidad: 1 - Dia: 04/06/2026

Meseros - Cantidad: 1 - Dia: 05/06/2026

Elaboré.

JACKELINE PAEZ
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(Persenas Y © Wjaniaciones

Consultoria de Gestion, Apoyo a la Educacion,
Actividades Recreativas y de Esparcimiento

NIT. 40395950-2
Matricula Mercantil No. 190589 y 190592

Escuela

FPRMAND®)

Salud y Cosmcfologl’a Infeﬁml

NIT. 1007863894 - 7
Matricula Mercantil No. 415536 Y 415537

Empresa Formando

@«

AFILIADOS

CAMARA DE COMERCIO
DE VILLAVICENCIO

Escribenos y verifica la autenticidad de este documento:
www.empresaformando.com
empresaformando@gmail.com
WhatsApp 3108449034

NORMATIVIDAD QUE AVALA LA AUTENTICIDAD DEL PRESENTE DOCUMENTO: Ley 115 de 1994 titulo 2, seccion 4, capitulo 3, articulo 43, Decreto 2150 de 1995 titulo 1, capitulo

OTORGA
LA PRESENTE CONSTANCIA DE ASISTENCIA A

DUBERNEY NUNEZ NINO

CON IDENTIFICACION NUMERO
1.106.740.225 de Armero

EN LA ACCION DE FORMAC!ON CONTINUA DE
EDUCACION SANITARIA Y PRINCIPIOS BASICOS DE BUENAS PRACTICAS
HIGIENICAS DE MANUFACTURA EN LA MANIPULACION DE ALIMENTOS

(Resolucion 2674 de 2013)
INTENSIDAD HORARIA

CUARENTA (40)

PRIMERA VEZ __ RENOVACION X_
REGISTRO NUMERO: 669
FECHA DE EXPEDICION: 16/06/2025 VIGENCIA: 1 ANO
En testimonio de lo anterior, se firma el presente documento en vjllavicencio — Meta

Nidia Yaneth Duarte Gomez

Directora Ejecutiva - Postgrado en Arteterapia Aplicada + Titulacién Universitaria - Magister Internacional en Mindfulness
Magister en Psicologia Forense, Psicodiagnéstico y Peritaje Judicial - Profesional en Psicologia — T.P. No. 226971
COLPSIC - Estudios Profesionales en Derecho — R. No. 1875 de 1998 C.S.J.

3, articulo 47, Decreto 3011 de 1997 capitulo 2, articulo 12, inciso 3, Decreto 4904 de 2009 capitulo 5, numeral 5.8 y Decreto 1075 de 2015 titulo 6, articulo 2.6.6.8.


http://www.empresaformando.com/
mailto:empresaformando@gmail.com
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Departamento
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CONTROL DE ASISTENCIA

EVENTO:  Llegada al temitorio — GUAVIARE -Subdireccion de asistencia técnica. ;
FUNCIONARIO RESPONSABLE: Alejandra Moreno EVENTO:  141.260GPSGR Cra. 19c # 1634, San José Del Guaviare, Guaviare
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@ Solicitud #
il LOoGisTICA v

(yeRartamento ACTA RECIBO A SATISFACCION G EORNEERK | 11 26.DGPSGR

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N° DNP-1000-2024

Prestar servicios logisticos para la planeacidn, organizacién, produccién y demas acciones necesarias para la
ejecucidn de eventos institucionales, asi como el disefio e implementacion de las actividades de socializacion
requeridas por el Departamento Nacional de Planeacion y el Sistema General de Regalias en el cumplimiento de sus
funciones.

OBJETO DEL CONTRATO GENERAL

DEPENDENCIA | Direccion de Gestion y Promocidn del SGR - Subdireccion de Asistencia Técnica

EVENTO|Llegada al territorio — GUAVIARE -Subdireccién de asistencia técnica.

FECHA DEL EVENTO (04/06/2026

FECHA DE ELABORACION DE LA ORDEN|5/6/2026

LUGAR DE EJECUCION SENA Regional Guaviare - CDATTG (Sede El Modelo), Cra. 19¢ # 1634, San José Del Guaviare, Guaviare

FECHA DE TERMINACION|5/6/2026

SERVICIOS RECIBIDOS

DESCRIPCION FRECUENCIA

SERVICIO Refrigerio Poblacién intermedia - catering 30 2 60

SERVICIO Estacion de café (Agua. Aromdtica, leche y 30 ) 60
galletas)

AUDIOVISUALES Extensién Eléctrica de hasta 10 cm (Cable trifdsico 1 ) )

encauchetado)

AUDIOVISUALES Multitomas 5 Puertos (Instalacién en el lugar del 1 ) )
evento.)

RECURSO HUMANO Meseros 1 2 2

SERVICIOS NO RECIBIDOS O SOBRANTES (SI APLICA)

DESCRIPCION

OBSERVACION
Se entrega a satisfaccion todos los servicios contemplados y la alimentacién sobrante se puso a disposicion de Heraldi Torres , lider del evento por parte del DNP.

NOTA:
Las partes firman en costancia de haber recibido a satisfaccion los servicios y/o elementos detallados anteriormente y en concordancia con las isticas técnicas blecidas contractuall
QUIEN ENTREGA QUIEN SOLICITA QUIEN RECIBE
NOMBRE: JACKELINE PAEZ NOMBRE: Julidn Torres Jiménez  |NOMBRE: Alejandra Moreno
Profesional Especializado
CARGO: PRODUCTOR LOGISTICO  |CARGO DEL SOLICITANTE: — Direccion de Gestiony |CARGO: Profesional especializado
Promocion
NUMERO DE CONTACTO: 3164946177 NUMERO DE CONTACTO: 3173532385 NUMERO DE CONTACTO: 3008644954 .
FIRMA: FIRMA:
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ELABORO

REVISO
e
Carlos Vasguez
JACKELINE PAEZ CARLOS ALBERTO VASQUEZ
PRODUCTOR GERENTE DE CUENTA
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